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Judul SOP Kegiatan Warung Siswa

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. UU Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional 1. Memahami ketentuan tentang pelaksanaan kegiatan warung siswa
2. UU Nomor 14 tahun 2005 tentang guru dan dosen 2. Memahami Alur Kerja Pelaksanaan kegiatan warung siswa
3. Memahami Tugas masing-masing komponen dalam warung siswa
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. SOP Pembelian 1. Komputer
2. SOP Kegiatan 2. Printer
3. SOP Pelaporan Pelaksanaan Kegiatan 3. ATK
4. Perlengkapan seragam
5. Almari/etalase
6. Meja
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Apabila siswa tidak jujur dalam bertransaksi akan dikenai sanksil 1. Daftar stok barang
angka kredit pelanggaran. 2. SK Kepanitiaan
3. Laporan keuangan
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Aktivitas

Hasil

%

Koordinasi
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Pelaksanaan oleh
petugas sesuai jadwal

+

Pemantauan
pelaksanaan kantin
kejujuran

v

Program
kerja

Urusan
Budaya

Pelaporan

Petugas khusus (pengelola
kantin kejujuran) dilakukan oleh
guru yang terkait dengan disiplin
ilmunya, misalnya guru mapel
IPS ekonomi, Matematika, atau
guru yang dipercaya dan
mendapatkan SK dari Kepala
Sekolah
Petugas khusus ini terdiri dari 3
orang, yaitu seorang ketua dan
2 orang anggota,
Tugas ketua sebagai
koordinator lapangan
menyangkut keuangan, barang
masuk dan keluar
Anggota bertugas sebagai
pengawas bagian
makanan/minuman dan alat
tulis

3. Sistem pembayaran petugas

menyediakan tempat khusus
pembayaran dan uang
sebagai uang pengembalian,
sehingga pembelian dengan
model swalayan.

4. Pengecekan uang masuk dan

barang keluar dilakukan oleh
siswa, dilaporkan kepada
anggota (guru pembina
kantin)

5. Pengecekan administrasi dan

Realisasi
pemantauan
kantin
kejujuran
Daftar hadir
pelaksanaan
kantin
kejujuran
Meningkatnya
budaya jujur
siswa
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